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MMOJIOKEHUE
OF ABTOMATHU3UPOBAHHON WH®OPMAILIOHHOM CUCTEME
«CETEBOH I'OPOJI. OGPABOBAHMUE,
periamenTupywmee ucnoyab3opanne AUC «CI'O»

B YIIPABJICHUH U Y4eOHO-BOCIIUTATEILHOM IpoLecce
MAY J10 «IAT «FOnocth» M. B.I1.MaxkeeBa»

1. O0mue moJI0KEeHUA

1.1. TlonoxkxeHue O BHEOPEHUH U HCIOJb30BAHUM aBTOMATU3MPOBAHHOMU
uHpopmarmonnoi cuctembl «CereBoil ['opoa. OOpa3oBaHue» B yNpaBICHUU U
ydueOHO-BocUTaTeibHOM Tiponiecce (nmanee — Ilomokenue) paszpaboTaHo B
cootBercTBUM ¢ DenepanbHbIM 3akoHOM OT 29 nexadpst 2012 r. Ne 273- @3 «O06
oOpazoBanuu B Poccuiickoit @enepanun», YcrtaBom MAY 1O «AT «tOHOCTE»
uM. B.I1. MakeeBay.

1.2. Tlonoxenue perylupyeT TOpSAJIOK BHEAPEHHS U  MOCIEAYIOIIEro
UCIOJIb30BaHUSl aBTOMATU3MPOBaHHOW WH(MOpManMOHHOW cuctemMbl «CereBoi
ropon. O6pazoBanue» (manee AUC «CI'O») B ynpasnenun MAY IO «AAT
«¥OHocTE» M. B.I1. MakeeBay.

1.3. Hacrosamuii TOKyMEHT ompenensier ycioBus v mnpasBuia BeaeHuss AMC
«CI'O», KOHTpOJIsI 3a BBEJEHHUEM, MPOLEAYpPhl O0ECIEeYEHHUsS JIOCTOBEPHOCTH
BBOJIUMBIX B AUIC «CI'O» naHHBIX, HAACKHOCTH UMX XPAHEHUS U KOHTPOJS 3a
coorBercTBeM AUC «CI'O» TpeGoBaHMeM K JTOKYMEHTOOOOPOTY, BKIIIOUYAs
CO3JJaHHE PE3EPBHBIX KONUU U .

2. ITopsinox BHeapenuss AUC «CI'O»

2.1.Cpoku BHeApeHUs onpenensatorcs cornacHo miany BHeapenuss AUUC «CT'O» B
MAY N0 «AAT «¥Onocte» um. B.II. MakeeBa», yTBEpKIECHHOMY NPHUKa30M
JTUPEKTOpA.

[TpuHUMalOTCS CleYIOIINE 3TANbl BHEAPEHUS:

1. BBox ocHOBHBIX AaHHBIX 0 MAY J1O «JIJIT «fOHocTh» M. B.I1. MakeeBay.

2. Opranumzanus noctyna pabotHukoB MAY 10 «IAT «tOnocte» um. B.IL
MakeeBa» k AUUC «CI'O».



3. BeI[eHI/Ie JIMIHBIX ACJII COTPYAHHKOB. BeHeHI/Ie KHHUT'H ABWIKCHUA YYalllnUXCH,

pacniucaHusi 3aHITHI, y4eOHOro TjIaHa. Benenue 351€KTpOHHOTO KypHaa.
Benenue xanmeHmapHo — TemMaTHdecKux IU1aHOB. OpraHuzaiys 3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOTA. UcnonszoBanue cpeactre AUC  «CI'O» s

B3aMMOJICUCTBHS YHACTHUKOB 00pa30BaTENIbHOIO MpoIiecca.

4. Opra#uzanuss  AUCTAaHOUMOHHOIO  JOCTYNa  pojauTened  (3aKOHHBIX
NPEACTAaBUTENICH) yUaIlIuXcsl.

5. Hanonuenne AUC «CI'O» yueOHbIMU MaTepuaiaMu, OCBOCHHE 3JIEKTPOHHOTO
TECTUPOBAHUS U IPYTUX BO3MOKHOCTEW CHCTEMBI.

2.2. Tlopanok omnpexnenenus creneHu BHeapeHus ANC «CI'O» u nepexony K
ATaly €€ UCIOJIb30BAaHUS BBIAEIAETCS B 1. 3 JAHHOIO MOJIO0KEHUS.

2.3. Crucok JOMKHOCTEH U KaJIpOBbI COCTAaB MCIOIHUTENEH ompeneseH B 1. 4
JAHHOTO ToJIoKeHUsl. Ha3HaueHne HCHOJHUTENe BHEAPEHUS W MOJIb30BaHUS
AUNC «CI'O» ocy1iecTBiasieT IUPEKTOP.

2.4. Tlopsnok wucnonb3oBanuss AUNC «CI'O» (mocie TOro, Kak MpoIece
BHEApEHHUs] OyaeT MpU3HAH 3aKOHYEHHBIM) ONpenensercs B 1.5 JTaHHOTO
MIOJIOYKEHHUS.

3. Ilopsiiok OKOHYAHUSA U HA4YaJIa HOBOrO dTana BHeapeHuss AUC «CI'O».
3.1. TTocne mpoxoxkaeHus kaxjaoro stamna koopauHarop AUC «CI'O» cocrasnsier
OTYET O BHEAPEHUM M TPEACTABISECT €ro Ha COBEHIAHWU AJIMHUHUCTPAIUU.
Pemiennie o0 mepexone K CIEQYIOLIEMY JTally BHEIPEHUS MPUHUMAETCS
komternanibHo  agMunucTpanmen JJIT. Ilepexom Ha cienyroommii 3tan u
pe3yAbTaThl MPOXOKACHHUS ATAlA NPEIAeTCs OrJIacKe Ha COBEUIAHUU MEe1aroros.
3.2. B Hauane mepexoja OTBETCTBEHHBIM aaMuHUCTpaTop no BHeapennro ANC
«CTI'O» mpoBOAUT COBEHIAHHWE CPEIM KAAPOBOrO COCTaBA MPOLECCA BHEAPEHUSA
JUIsl TIOCTAaHOBKM 3aJladyd U ONPENETICHUS] CPOKOB M KPUTEPUEB KOHTPOJS HaJ
BhITIOIHEHUEM. Ha coBemanuu  yTBepKJaaeTcs U MOJNKUCHIBAETCA — IUJIaH
CJIEIYIONIEro 3Tarma BHEAPEHUS C JAelIeHHEeM OOS3aHHOCTEH W OIpeaesIeHHBIMU
CPOKaMH BBITIOJIHEHHS.

4. Kagposslii coctas npouenypsl BHeapeHusa AUC «CI'O».

4.1. JIoJ>KHOCTH y4aCTHHKOB 00pa3oBaTENbHOIO MPOLECCa, HEOOXOAUMbBIE IS
s dexruBHOrO BHempeHus U ucnoiab3oBaHus AUC «CI'O, m HUX OCHOBHBIC
00513aHHOCTH (CIUCOK JOJKHOCTEN 1 00513aHHOCTEN MOXKET PEIAKTUPOBATHCS):

1) Koopaunatop AUC «CI'O»

- OCHOBHOM OTBETCTBEHHBIN 32 BBHIITOJIHEHUE BCEX ITYHKTOB U ATAINlOB BHEIPECHMUS;
-OTBETCTBEHHbI 3a MOCTAHOBKY 3a/1aud W ONpPENEJICHUs CPOKOB BBINOJHEHUS
3ajay;

-OCYILIECTBIIIET IPOMEXKYTOUHBII  KOHTPOJIb ~ HAJ  BBINOJIHEHUEM  3ajady,
opraHusyer pabOTy BCEX THUIIOB IOJb30BaTelnel (paOOTHHUKOB, YyYalluXcs,
ponuteneit (3akoHHBIX npencraBureneii) B MAY J10 «IAT «tOnocts» um. B.I1.
MakeeBay;

- KOHTPOJIMPYET IMOJHOTY, Ka4eCTBO, ONEPATUBHOCTh MH(OpMAalUY, BBOAUMOMN B
CUCTEMY:



a) OCYILIECTBJISICT KOHTPOJb BeACHUs 0a3bl JaHHBIX PAOOTHHKOB, YYaAIIUXCS U
ponuTeneit (3aKOHHBIX MPEACTaBUTENCH );

0) BBOJUT U KOPPEKTUPYET YUEOHBIH IJIaH;

B) OCYILECTBIIET BBEACHUE U PENAKTUPOBAHUE JAHHBIX;

I') OCYIIECTBIISIET BBOJ U PEJAKTUPOBAHUE PACTIMCAHUS;

1) OTBEYAET 3a BHYTPEHHUNH MOHHUTOPUHI CPEACTBAMHU aBTOMAaTHU3WPOBAHHBIX
OTYETOB;

€) OCYIIECTBISET CcOOp, HCIOJb30BAHUE M MPEAOCTABICHUE PYKOBOIAIIUM
opraHaM aBTOMaTHU3WPOBAHHBIX OTYETOB;

) IIPOU3BOJUT COCTaBJIEHUE aBTOMATU3UPOBAHHOW FOCCTATOTYETHOCTH;

3) OCYULIECTBJISIET BEACHUE KHUTH JIBUKEHUS y4alIuXcs;

1) OCYUIECTBIISIET 3aKpbITHE YU€OHOT0 rojJia, Mepexo/1 Ha HOBbIM yUeOHBIH Tol.

K) OKa3bIBA€T METOANYECKYIO MOAAEPKKY nenarornyeckum padotaukam (T mo
ncnoab3oBanuio AUC «CI'Oy;

2) Anmunuctparop AUC «CT'O»:

a) MPOU3BOJIUT KOPPEKTUPOBKY 0011el nHpopmanuu u Hactpoek /1 T;

0) oTBevaer 3a obecrnieuenue 6ezonacHoctu padoTel AUUC «CT'O»;

B) OIpEAEIISET MpaBa JOCTYIa K CUCTEME;

I') COBMECTHO U IIOJI KOHTPOJEM KOOPAMHATOpPA MPUHUMAET YYaCTHE B 3aKPBITHH
y4eOHOr0 rojia M epexo/ie Ha HOBbIM y4eOHBIH rox;

1) KOHTPOJIUPYET BEICHHE KHUTH JIBHKECHUS YUallIUXCS;

€) OCYIIECTBIsIeT Bhigauy napoieil pabornukam AT u pomurensm (3aKOHHBIM
NPEICTaBUTENSIM) YUaILUXCS;

k) OCYIIECTBIISICT B3aMMOJICHCTBHE C POIUTENSIMU (3aKOHHBIMU
NPE/ICTABUTEIIIMH) C TIOMOIIBIO JOCKH OOBSBICHUM, JJICKTPOHHON IIOYTHI,
dbopyma.

3) Jenonpou3BOAUTEINb:

a) npou3BOAUT (opMupoBaHHEe ©Oa3bl JAaHHBIX BHYTPEHHUX DSJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB 10JT KOHTPOJIEM KOOPJIMHATOPA;

0) ocyiecTBIsgeT BeJeHrne TuuHbIX jael padboTtHuKoB MAY JIO «IAT «HOHOCTH»
umMm. B.I1. MakeeBay;

4) CereBoli PYKOBOAMTEIb - I€aror — OTBETCTBEHHBIM 3a MPENOCTaBIICHUE
JAHHBIX TI0 Y4YalUMCsI CBOETO KOJUIEKTHUBA (OOBEIUHEHMS ), a TAK)Ke 3a BEIACHUE
TEKYILUX 3aMHuceil B 3JeKTpOHHBIN KinaccHbll xypHan AUC «CI'O» no cBoemy
00BEINHEHUIO.

5) Meroauct — OTBETCTBEHHBIN 3a COCTaBIEHUE OTYETOB, pa3MEIIeHUE Y4EOHOTO
IlaHa W paclucaHus 3aHATHH, pa3MelleHHuEe OnepaTHBHOM HHOOpMalUu B
paznene nHpopMaImoHHON cucteMbl «OObSIBICHUS ».

4.2. KagpoBblii cocTaB mpoliecca BHEAPEHUS paclpeesieTcss TaKUM 00pa3oM:

Ne | HazBanme gosknoctu | Kosmnuecrso| Haznauenus (PHUO)

yeJl.
Oo0s13aTes1bHBIC KAAPbI
1. Koopaunarop 1 B cooTBercTBHM ¢ MprKazom

ANC «CI'O»




2. AJIMHUHUCTpPATOP 1 B coorBercTBHM € IpUKa30M
ANC «CI'O»

3. CeteBnle 89 ITegaroru qONOJIHUTENBHOTO
PYKOBOAUTEIM- obpazoBanusg MAY J10 « 1T
rnegaroru «fOunocte» um. B.I1. MakeeBa»

4. MerongucTsl 5 Meroauctet MAY 10O «JIJAT

«Onocte» um. B.I1. MakeeBay

3. Cnenuanuct mo Kajapam 1 Cnenuanuct no kagpam

4.3. Bce nomKHOCTH i o0ecrieueHus: mpoliecca BHEIPEHUSI U MCIOJIb30BAHMS
AUC «CI'O» sgBASAIOTCS BHYTPUYUPEKIECHUECKUMU U YTBEPKAAIOTCSA MPUKA30M
IUpeKTopa. TpyooBbIE OTHOLIEHUS, COOTBETCTBYIOIIME 3THM JOJDKHOCTSM,
PErYIUPYIOTCS BHYTPEHHUMHU JOKyYMEHTaMHu (MpUKa3aMUd M JOJKHOCTHBIMU
UHCTPYKLUMSIMU, YTBEpKIEeHHbIMU aupektopoM MAY JIO «tOHOCTH» HMEHU
akagemuka B.I1. MakeeBay). Haznauenue Ha nommkHocTh B mpoekte AVC «CI'O»
HE 0CBOOOXIaeT paOOTHUKOB OT UX OCHOBHBIX OOS3aHHOCTEH, ONPEICICHHBIX B
yu4eOHOM IUIaHE U BBEJCHHBIMU JIOJDKHOCTHBIMM HWHCTPYKUUSAMHU. Takue
OCBOOOXKJIEHHSI MOTYT OBbITh OCYIIECTBJIEHBI [0 KEJIaHHIO pPabOTHUKA U B
COOTBETCTBUHU C TpynoBeIM KoJekcoM PO.

4.4. 3anuce 0 HazHayeHUH Ha NOMKHOCTH B mpoekte AUC «CI'O» B TpynoBoi
KHIYKKE HE OCYILIECTBIISETCA.

5. Hopsaok ucnoan3oBanua AUC «CI'O» mocie 3aBepuieHusi Bcex 3TANOB
BHe/IPeHusl

5.1 OOmee ynpasnenue padoroit B MAY JJO «IAT «tOnoctb» um. B.IIL
MakeeBa» Ha ocHoBe AVIC «CI'O» ocyliecTBISETCSl JUPEKTOPOM.

5.2. HemocpencTtBeHHOE PYKOBOJACTBO pabOTaMH, KOTOpPBIE CBS3aHBI C
yhpaBlIeHHEM, 00CIy)uBaHueM U noanepxkoi cucreMbl AVC «CI'O» (Bkirouast
BCE MOIYJIN M (PYHKITUU CUCTEMBI), ocymecTBisieT koopaunatop AUC «CI'Ox.
KoopuHaTtop cOBMECTHO C AUPEKTOPOM:

- ONpEAeNsoT COCTaB MCHOJHUTENEH o0s3arenbHbIX paboT B cucreme AMC
«CI'O» (pykoBOASIINX, MEAATOTHYECKUX PAOOTHUKOB, YUalIUXCsl, pOAUTENEH
(3aKOHHBIX MPEACTABUTEIIEH );

- IUIAaHUPYIOT, OPTaHU3YIOT YCIOBUS JJIsl paOOThI UCIIOHUTENEH;

- KOHTPOJIMPYIOT ycCJIOBHS ocyiiecTBieHuss padbor B cucteMe AC «CI'Oy,
onpeieNIeHHbIX AaHHBIM [lonoxeHnewm;

- Koopaunarop nu4Ho:

- OTBeyYaeT 3a COOJIOJIEHWE CPOKOB BBHINOJMHEHUS PabOT M OpraHU3aIUH
OTYETHOCTH YYaCTHUKaM y4eOHOro Mpolecca;

- OTYUTHIBACTCS TEpe] Yy4YaCTHUKAMU Yy4eOHO-BOCIUTATEIILHOTO Mpolecca o
COCTOSTHUM BHEAPEHUS U UCIoiab30BaHus cucteMbl AC «CI'Ox».



5.3. Pabotel, KOTOpBIE CBsI3aHBI C obOecreueHueM OecrnepeOoiiHOi paboThl B
cucteMe U paboOThl, KOTOpbIE CBSI3aHbI C oOOecreueHueM Oe30MacCHOCTH,
BbINONHAET anMuHUcTpatop AUC «CI'Oy.

5.4.ExenHeBHbIe pabOTHI 110 3aMI0JIHEHUIO, BBEICHUIO HH(POPMAIIUU U TIOIEPKKE
paboThl  MOAYJEH  CHUCTEMbI, COCTABICHHMM  OTYETOB, IPEAOCTABJICHHE
KOHCYJIbTAIMN TTeAaroraM BBITOTHSIIOT METOAUCTHI.

5.5 CereBble PYKOBOIUTEIU-TICAATOTH U METOJIUCTBI  CIIOCOOCTBYIOT
NPEOCTaBICHUIO OlNepaTUBHON WH(pOpManu, HEOOXOIUMOM JUIsl BBEIECHHS B
cucremy AUC «CI'O», ycTaHOBJIEHHBIM MOPSIKOM MPEIOCTABICHHS €KETHEBHON
uH(OpMAIIMK /171 BHECEHUSI B KHUTY JIBUYKEHUS, AJIEKTPOHHBIHN JKypHaI.

5.6. Koopaunatop AMC «CI'O» cOBMECTHO C METOAUCTAMU:

= TOTOBAT OTYCTBI U APYTHUC MATCpHUalIbl AJI OIJIallICHUA YyYaCTHHUKaM y‘IC6HO-
BOCIIMTATCIIbHOI'O ITpOoLeCCa,

= TOTOBAT NPECATIOKCHMA JJIA ITOAKIIIOUCHUS HOBBIX BO3MOXKHOCTEH CHUCTCMBI,

HaOJI0JaI0T 32 PabOTOI B cCHCTEME MEAaroroB M y4amuxcsl.
5 7. Monaepatop popyma cucrembl AUC «CI'Ox»:

- CIeNIT 3a aKTHBHOCTBIO (opymMa, YHTAIOT BCE COOOIICHHS YYaCTHUKOB
dbopyma, MOTYT KOMMEHTHPOBATh UX CBOMMHU COOOIIEHUSMHU, B COOTBETCTBUU
c TeMoil hopyma;

-  YIOAISIOT COOOIIEHHUs, ColepKaliue rpyOyr0 WM HEHOPMATHUBHYIO JICKCHUKY,
100 BBICKA3bIBAHUS, OOMKAIOIINE KOTO-TH00 U3 YUaCTHUKOB (popyMa.

5.8. Qupexktop MAY J1O «IAT «¥Onocth» nm. B.I1. MakeeBa» OTUUTHIBAETCS O

X0JI€ M pe3yJibTaTax paboThl Ha OOIICIIKOJIHFHOM POJIUTEIIBCKOM COOpaHUU U, TPU

HEOOXOAUMOCTH, Tepea ydpeauTeneM o0pa3oBaTebHOM OpraHu3aiuu, B

YCTaHOBJICHHBIE UM CPOKH.
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